
 
Die Dornier Construction and Service GmbH mit Hauptsitz in Neubrandenburg in der Region 
Mecklenburgische Seenplatte ist ein kompetenter und zuverlässiger Partner im Bereich der 
Betriebsführung und der Instandhaltung von Heizkraftwerken. Unsere Mitarbeiter, verteilt auf 
verschiedene Kraftwerksstandorte, prägen den Erfolg unseres Unternehmens. Die Dornier 
Construction and Service GmbH ist Teil der Dornier Group, einem globalen Infrastruktur-
Dienstleister mit Mitarbeitern an 20 Standorten in mehr als 10 Ländern. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams im Bioenergiezentrum am Standort Neubrandenburg 
suchen wir ab Oktober 2022 einen engagierten und qualifizierten Mitarbeiter für die 
Kaufmännische Assistenz (m/w/d). 

 
WAS WIR GEMEINSAM BEWEGEN: 

• Unterstützung in allen Angelegenheiten der Verwaltung und des Personals 
• Durchführung einer ordnungsgemäßen Buchführung 
• Überwachung der Zahlungsziele gebuchter Aus- und Eingangsrechnungen 
• Projektcontrolling 
• Bearbeiten von Statistiken 
• Allgemeine Bürotätigkeiten (Postein- und -ausgang, Erstellung von Protokollen, 

Organisation von Meetings) 
 

WAS UNS ÜBERZEUGT: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Aus- oder Weiterbildung 
• Kenntnisse mit dem Softwareprogramm für Rechnungswesen SAGE 
• idealerweise Berufserfahrung im Rechnungswesen und der Kreditoren- und/ oder 

Debitorenbuchhaltung 
• Gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel 
• Zahlenaffinität 
• lösungsorientierte, strukturierte und präzise Arbeitsweise 

WAS WIR BIETEN: 
• Interessante, anspruchs- und verantwortungsvolle Aufgaben in kleinen Teams mit flachen 

Hierarchien 

• Möglichkeit zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung 
• Attraktive Vergütung und umfassende Sozialleistungen, wie z.B. betriebliche 

Altersvorsorge, Ticket Plus Card, Sonderzahlungen 
• Qualifizierte und intensive Einarbeitung  

IHR ANSPRECHPARTNER 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe zu 
frühestmöglichem Eintrittsdatum und Gehaltsvorstellungen! 
 
Dornier Construction and Service GmbH  
Wulkenziner Straße 8 
17033 Neubrandenburg 
post.dcs@dornier-group.com 
 

„Das Unmögliche wagen, um das Bestmögliche zu erreichen.“ Prof. Claude Dornier 


