Amiblu ist ein international fihrender Hersteller hochwertiger glasfaserverstarkter Kunststoffrohrsysteme (GFK) fir den
Wasser-/ Abwassersektor und industrielle Anlagen. Die Amiblu-Gruppe ist in 110 Landern weltweit tatig, beschéaftigt rund
1.500 Mitarbeiter und verfugt Uber ein umfangreiches Netzwerk an internationalen Lizenzpartnern und Vertriebsbuiros.

Wir suchen fur unser Team am Standort Trollenhagen einen

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
in Teilzeit (mindestens 32 h/Woche)

IHRE AUFGABEN

Erstellung von Arbeitsvertragen, Anderungsvertragen, Zusatzvertragen etc. nach Vorlage und Absprache mit der
Personalleitung

Organisation, Teilnahme und Dokumentation von Bewerbungsgesprachen

Kontrolle und Pflege des Zeiterfassungssystems

Dokumentation und liickenloses Fihren personalrelevanter Unterlagen (z.B. Krankheitsfélle, Krankenstand,
Betriebsanweisungen etc.) und Einpflegen in die Datenbank

Erstellen von verschiedenen Statistiken

Enge Zusammenarbeit mit allen Mitarbeitern der Personalabteilung in Dobeln sowie dem Werkleiter und den Abteilungsleitern
im Werk Trollenhagen

Mitwirkung bei Personalbereitstellung/Personalgewinnung von Mitarbeitern, Azubis und Studenten

Organisation von Aus- und Weiterbildungsmafinahmen in Zusammenarbeit mit Bildungstragern oder anderen Einrichtungen
Abwicklung On- und Offboardingprozess

Begleitung der Auszubildenden, insbesondere Zusammenarbeit mit Berufsschule/IHK/internen Ausbilder

Erstellen von Stellenausschreibungen

Prifen von Rechnungen, welche die Personalabteilung betreffen

IHRE QUALIFIKATIONEN

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

mehrjéhrige Erfahrung im Bereich Personalwesen und allgemeine Verwaltung

EDV-Kenntnisse

hohes Maf? an Selbstorganisation, Teamorientierung und Dienstleistungsverhaltnis

absolute Verschwiegenheit und Loyalitat

Grundkenntnisse Arbeitsrecht

Empathie und hohe Kommunikationsfahigkeit gegeniiber den Vorgesetzten, Mitarbeitern, Geschéaftspartner und Behorden

DAS BIETEN WIR

unbefristeten Arbeitsvertrag

sehr gute Einarbeitung in unserer Niederlassung Débeln

verantwortungsvolle T&atigkeit, geprégt von Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraumen
angenehme Arbeitsatmosphére im Team

angemessene Entlohnung mit méglichen Zusatzleistungen

Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

Arbeitszeitkonto und firr eine gewisse zeitliche Flexibilitat

Regelmafige WeiterbildungsmaRnahmen
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IHRE BEWERBUNG

Wenn Sie in dieser Aufgabe lhre Herausforderung erkennen und gerne am Erfolg der Amiblu Gruppe teilhaben
mdchten, dann senden Sie bitte ein aussagefahiges Motivationsschreiben an jobs-de@amiblu.com.

Bei Fragen wenden Sie sich gern an unsere Personalleiterin Frau Karin Kiihne.
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