
 

 

 

 

 

 

 

Nipro Europe Group Companies ist Teil der Nipro Corporation Japan, einem weltweit führenden Unternehmen im 
Gesundheitswesen, das 1954 gegründet wurde. Mit mehr als 33.000 Mitarbeitern weltweit bedient Nipro die 
Medizintechnik-, Pharma- und Pharmaverpackungsindustrie. 
 
Menschen zu helfen, ihnen eine höchstmögliche Lebensqualität bieten zu können, ist Ansporn unserer täglichen 
Arbeit. Wir, die MTN Neubrandenburg GmbH, sind als Teil der Nipro-Gruppe Hersteller für Dialyse-Konzentrate und 
agieren seit 2008 erfolgreich auf dem Markt der Dialyse-Konzentratherstellung. Kunden gegenüber sind wir vor 
allem durch konsequente Flexibilität, Produktvielfalt und den höchsten Qualitätsanspruch unserer Erzeugnisse ein 
zuverlässiger Partner. Um unser Wachstum und die Weiterentwicklung voranzutreiben, suchen wir ab sofort an 
unserem Standort Neubrandenburg einen  

 

Mitarbeiter Autragsbearbeitung (m/w/d) in Teilzeit (30 Stunden/Woche) 
 

Ihr Aufgabengebiet im Detail:   

 
• Auftragsannahme mit Erstellung der Auftragsbestätigung 
• Korrekte und termingerechte Auftragsabwicklung, dabei ist eine enge Zusammenarbeit mit der Abteilung 

Logistik erforderlich 

• Erstellung von Lieferscheinen und Rechnungen  
• Serviceorientierte Betreuung von Kunden  
• Entgegennahme von Reklamationen sowie die Erstellung von Retouraufträgen 
• Auswertung von Verkaufsstatistiken sowie Erstellung von Reporten über Verkäufe der Kunden 
• Überprüfung der Preise mit den Angebotsdaten 
• Überprüfung und ggf. Aktualisierung der Stammdaten 
• Erstellung von Zollpapieren sowie die Überprüfung der Abwicklung von durchgeführten Zollvorgängen  
 

 

Ihr Profil 

 
• Abgeschlossene Ausbildung als Industrie- oder Bürokaufmann (m/w/d), einer vergleichbaren Ausbildung  
• Erste Erfahrungen im Kundenservice wünschenswert 
• Sehr gute verbale und schriftliche Kommunikationsfähigkeiten insbesondere sehr gute Deutschkenntnisse 

und englischkenntnisse auf verhandlungssicherem Niveau. Jede weitere Fremdsprache ist von Vorteil. 
• Gute Kenntnisse in Microsoft Office 
•    Kunden- und serviceorientiertes Arbeiten 
•    Teamfähigkeit 

•    Genaues und selbstständiges Arbeiten 

 
Wir bieten 
 
• einen unbefristeten Arbeitsvertrag in Teilzeit (30 Stunden/Woche) und 30 Tage Erholungsurlaub 
• Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
• Corporate Benefits (Mitarbeiterrabatte für viele Produkte, Events und Dienstleistungen) 

• Bereitstellung von Getränken 
• die Möglichkeit, sich in einem international agierenden Konzern zu entwickeln, zu wachsen und zu lernen 
• abwechslungsreiche und herausfordernde Aufgaben 
• eine kollegiale Arbeitsatmosphäre in einem dynamischen Team mit netten Kolleginnen und Kollegen 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann werden Sie Teil der Nipro-Familie und senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter 
Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung bitte per E-Mail an:  

 

info.MTN@nipro-group.com 

 
Ihre Ansprechpartnerin: 
MTN Neubrandenburg GmbH, Miriam Draht, Gustav-Kirchhoff-Str. 2, 17033 Neubrandenburg 
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